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	FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

	
	PROSEDUR PENGENDALIAN DOKUMEN DAN DATA

	
	No.
	Revisi:
	Tgl:
	Hal 1 dari 2



SILABUS

Nama Mata Kuliah 
: Otomasi Perpustakaan 
Kode Mata Kuliah
: PTP 224
SKS


: 1 Teori 1 Praktek

Dosen


: Pujiriyanto, M.Pd

Program Studi

: Teknologi pendidikan
Prasyarat


: -

Waktu Perkuliahan
: Semester Genap 
Pengalaman Belajar:

Mahasiswa melakukan diskusi untuk memahami konsep mengenai perpustakaan dalam arti modern dan tradisional, ilmu perpustakaan sebagai disiplin ilmu, fungsi dari setiap unit atau bagian perpustakaan, pengolahan koleksi dari pembacaan bahan pustaka, pembuatan katalog dan perlengkapan buku sampai siap kepada dilayankan, justifikasi pengembangan otomasi perpustakaan, pengenalan program CD ISIS dan WIN ISIS, dan pembuatan OPAC. Mahasiswa juga melaksanakan praktek di perpustakaan dengan pengalaman berada pada beragam bagian /unit kerja yang menjalankan fungsi dan layanan perpustakaan yang menerapkan otomasi perpustakaan. Mahasiswa belajar membuat tajuk entri pada katalog dan mengenal OPAC, mengolah koleksi digital, mengenal layanan sirkulasi, layanan referensi, sistem pendukung pengelolaan dan penyelenggaraan layanan. Mahasiswa juga diminta melakukan observasi untuk bisa menganalisis dan mengevaluasi keadaan suatu perpustakaan dan memberikan rekomendasi penerapan suatu sistem/otomasi sederhana. Selain itu secara simultan mahasiswa diberikan tugas melaksanakan proyek penerapan automasi perpustakaan secara sederhana sehingga bidang ilmunya benar-benar dirasakan oleh masyarakat. 
Uraian Pokok Bahasan Tiap Pertemuan 

	No
	POKOK BAHASAN 
	SUB POKOK BAHASAN 
	KD 
	METODE 
	SUMBER BELAJAR Belajar

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	0
	Konsep dasar perpustakaan tradisional dan modern
	· Pengertian Perpustakaan 

· Maksud dan tujuan pendirian 

· Peranan, tugas dan fungsi perpustakaan 

· Aktifitas Pokok Perpustakaan 


	Mahasiswa memahami konsep dasar perpustakaan, peranan dan fungsinya 


	Baca, ringkas  saja, kumpul

	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	0
	Pengembangan Koleksi 
	· Pengertian pengembangan koleksi

· Kebijakan dalam pengembangan koleksi

· Kegiatan dalam pengembangan koleksi

· Pemeliharaan koleksi 
	Mahasiswa merumuskan perbedaan langkah-langkah dalam pengembangan koleksi (manual dan berbasis komputer)

Menganalisis kelebihan dan kekurangan beragam sumber koleksi
	Baca, ringkas  saja, kumpul

KELOMPOK II


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	1, 2, 3, 4.
	Pengelolaan/Pengolahan  Koleksi
	· Memahami dan bisa mendemonstrasikan cara melakukan pengolahan koleksi 

· Membuat dan menyusun beragam katalog serta 

· mengidentifikasi beragam bibliografi bagian-bagian katalog 

· Menentukan  subyek bahan pustaka

· Menentukan tajuk entri utama
	Mahasiswa memahami beragam jenis katalog kelebihan dan kekurangan serta bisa mendeskripsikan unsur-unsur yang ada di dalamnya termasuk penentuan subyek dan tajuk 
	Latihan praktek 
langsung

KELOMPOK III


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	0
	Pelayanan Sirkulasi
	· Pengertian layanan sirkulasi

· Jenis-jenis kegiatan layanan sirkulasi

· Sistem layanan sirkulasi 

· Sistem sirkulasi manual

· Penataan ruang sirkulasi dan kualitas layanan 
	Mahasiswa memahami kegiatan-kegiatan dalam layanan sirkulasi, standar layanan dan membandingkan sistem sirkulasi layanan manual dan otomatis 
	Baca, ringkas  saja, kumpul

	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	0
	Pelayanan referensi 
	· Pengertian layanan referensi 

· Tujuan dan fungsi layanan referensi

· Koleksi referensi  
	Mahasiswa memahami kegiatan-kegiatan dalam layanan referensi dan beragam koleksi referensi

Bisa menentukan sumber referensi berdasarkan jenis koleksinya
	Baca, ringkas  saja, kumpul

KELOMPOK V


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	0
	Otomasi Perpustakaan 
	· Pengertian otomasi, komputerisasi perpustakaan 

· Faktor pendorong otomasi perpustakaan 

· Syarat-syarat otomasi perpustakaan 

· Penerapan otomasi perpustakaan

· Peranan katalog dalam otomasi perpustakaan 

· Membangun otomasi perpustakaan
	Mahasiswa memahami arti penting otomasi perpustakaan dan syarat-syrat penerapannya 

Memahami langkah-langkah menerapkan otomasi perpustakaan (YUSLINA DKK)
	Baca, ringkas  saja, kumpul

KELOMPOK VI


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	5,6,7
	Pengenalan Program Otomasi Sederhana 
	· Mengenal beragam jenis perapan otomasi perpustakaan 

· Mengenal fitur CDS ISIS dan  atau Win ISIS 
· Menguasai program CDS ISIS dan  atau Win ISIS 

	Mahasiswa bisa mengenal beragam program otomasi perpuatakaan

Mendemonstrasikan penggunaan dan emanfaatan program CDS ISIS 
	Latihan dan Praktek 


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan




Referensi:

Riyanto, Puji (2005). Otomasi Perpustakaan. Buku Pegangan Kuliah (Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas Negeri Yogyakarta

Darmono (2000). Manajemen dan Tata Usaha Perpustakaan Sekolah. Jakarta: PT. Grasindo

Qolyubi, Syihabuddin, dkk. (2003). Dasar-dasar Ilmu Perpustakaan dan Informasi. Yogyakarta: Jurusan Ilmu Perpustakaan dan informasi Fakultas Adab IAIN Sunan Kalijaga  

www.lib.ui.ac.id/lontar
www.pps.ui.ac.id/newlib/id-knowlib.php
Dosen bisa dihubungi di: hub 08179410536, pujfip@yahoo.com, www.humanityandeducation.blogspot.com
TUGAS :

KELOMPOK: 

1. Membuat makalah (dari buku Induk) diperkaya sumber lain oleh setiap kelompok minimal memuat 5 sumber, (1 internet dan 1 dari jurnal  sisanya bebas atau sumber referensi lainnya). Semakin banyak sumber referensi yang memperluas bab yang anda bahas nilainya semakin tinggi.  Makalah kopi sejumlah peserta dibagikan seminggu sebelum presentasi dan dikirim juga softcopy via e-mail ke dosen. Penyajian 20 menit, diskusi 30 menit Setiap mahasiswa membawa CD kosong untuk mengkopi program CDS ISISdan atau WIN ISIS. 
2. Melakukan pengamatan kepada perpustakaan yang belum menerapkan otomasi (masih terbengkelai) dalam skala kecil misalnya di SD, TK, atau SMP dan layak untuk diterapkan pembenahan sesuai kebutuhan dan atau sampai kepada otomasi perpustakaan sederhana sebagai proyek sejak awal  sampai akhir semester.  

3. Melakukan studi komparasi pada perpustakaan yang sudah menerapkan otomasi (misal: UKDW, UPN, UGM, dan sebagainya) dan membuat laporan profilnya bagaimana penerapan otomasi perpustakaan (Lingkup, sistem yang dipergunakan, fasilitas layanan dsb)-AKHIR SEMESTER DIKUMPUL. LAP INDIVIDU

PENILAIAN: 

1. TUGAS  INDIVIDU OBSERVASI 

2. PROSES DISKUSI (PARTISIPASI)

3. PARTISIPASI DALAM PENYUSUNAN MAKALAH--

4. PARTISIPASI DALAM PERKULIAHAAN 75 %

5. *UJIAN AKHIR SEMESTER 

EMAIL: pujfip@yahoo.com (jika mengirim e-mai beri indentitas nama dan mata kuliah, termasuk subjectnya, misal: makalah otomasi bab I kelompok I). Daftar kelompok disertai nama, HP dan alamat e-mail.

08179410536

MATA KULIAH : AUTOMASI PERPUSTAKAAN 

SEMESTER
     : IV KTP (PTP 224) 

SKS

    : 2 SKS

DOSEN           :  Pujiriyanto, M.Pd. & Sri Hartati, SH

DESKRIPSI 
      : 

Mata kuliah ini untuk mendukung kompetensi dalam penerapan sistem informasi pada perpustakaan, kemampuan dalam mengembangkan dan mengimplementasikan penerapan automasi perpustakaan untuk mendukung optimalisasi fungsi dan peningkatan kualitas layanan perpustakaan sebagai sumber belajar yang dapat meningkatkan efektifitas dan efisiensi proses pembelajaran 
Indikator:

1. Mahasiswa memahami konsep dasar perpustakaan, sistem pengolahan koleksi, pengadaan koleksi, layanan sirkulasi, sistem pendukung pengelolaan, dan penyelenggaraan layanan  

2. Mahasiswa bisa menganalisis dan mengevaluasi keadaan suatu perpustakaan dan merekomendasikan penerapan suatu sistem 


Pengalaman Belajar:

Mahasiswa melkukan diskusi kritis, observasi dan evaluasi serta merumuskan justifikasi pengembangan

	No
	Kompetensi Dasar
	Indikator
	Substansi
	Pengalaman Belajar
	Metode 
	Sumber Belajar

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	Memahami pergertian perpustakaan 


	· Pengertian Perpustakaan 

· Maksud dan tujuan pendirian 

· Peranan, tugas dan fungsi perpustakaan 

· Aktifitas Pokok Perpustakaan 


	Mahasiswa memahami konsep dasar perpustakaan, peranan dan fungsinya 


	Diskusi sajian buku sumber dan eksplorasi dari internet atau literatur lain.

Mahasiswa melacak pengertian perpustakaan menurut beberapa ahli dan merumuskan pengertian secara kontruktivistik
· 
	Presentasi 

Diskusi

Tanyajawab 

Penugasan 


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	2.
	Pengembangan Koleksi 
	· Pengertian pengembangan koleksi

· Kebijakan dalam pengembangan koleksi

· Kegiatan dalam pengembangan koleksi

· Pemeliharaan koleksi 
	Mahasiswa merumuskan perbedaan langkah-langkah dalam pengembangan koleksi (manual dan berbasis komputer)

Menganalisis kelebihan dan kekurangan beragam sumber koleksi

(.......................)
	· Diskusi sajian buku sumber dan eksplorasi dari internet atau literatur lain.

· Mahasiswa melacak pengertian pengembangan koleksi menurut beberapa ahli dan merumuskan pengertian secara kontruktivistik
	Presentasi 

Diskusi

Tanyajawab 

Penugasan 

Latihan 


KELOMPOK II

(IRA)


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	3.
	Pengelolaan/Pengolahan  Koleksi
	· Memahami dan bisa mendemonstrasikan cara melakukan pengolahan koleksi 

· Membuat dan menyusun beragam katalog serta 

· mengidentifikasi beragam bibliografi bagian-bagian katalog 

· Menentukan  subyek bahan pustaka

· Menentukan tajuk entri utama
	Mahasiswa memahami beragam jenis katalog kelebihan dan kekurangan serta bisa mendeskripsikan unsur-unsur yang ada di dalamnya termasuk penentuan subyek dan tajuk (ANES) dkk
	· Diskusi sajian buku sumber dan eksplorasi dari internet atau literatur lain.

· Mahasiswa melacak pengertian pengolahan koleksi menurut beberapa ahli dan merumuskan pengertian secara kontruktivistik
	Presentasi 

Diskusi

Tanyajawab 

Penugasan 

Latihan 


KELOMPOK III

(WIDYA)


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	4.
	Pelayanan Sirkulasi
	· Pengertian layanan sirkulasi

· Jenis-jenis kegiatan layanan sirkulasi

· Sistem layanan sirkulasi 

· Sistem sirkulasi manual

· Penataan ruang sirkulasi dan kualitas layanan 
	Mahasiswa memahami kegiatan-kegiatan dalam layanan sirkulasi, standar layanan dan membandingkan sistem sirkulasi layanan manual dan otomatis (RAHMAN DKK)
	· Diskusi sajian buku sumber dan eksplorasi dari internet atau literatur lain.

· Mahasiswa melacak pengertian pelayanan sirkulasi menurut beberapa ahli dan merumuskan pengertian secara kontruktivistik
	Presentasi 

Diskusi

Tanyajawab 

Penugasan 

Latihan 


KELOMPOK IV


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	5.
	Pelayanan referensi 
	· Pengertian layanan referensi 

· Tujuan dan fungsi layanan referensi

· Koleksi referensi  
	Mahasiswa memahami kegiatan-kegiatan dalam layanan referensi dan beragam koleksi referensi

Bisa menentukan sumber referensi berdasarkan jenis koleksinya (EVA DKK)
	· Diskusi sajian buku sumber dan eksplorasi dari internet atau literatur lain.

· Mahasiswa melacak pengertian pelayanan referensi menurut beberapa ahli dan merumuskan pengertian secara kontruktivistik
	Presentasi 

Diskusi

Tanyajawab 

Penugasan 

Latihan 


KELOMPOK V

(SHINTA KUSUMADEWI)


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	6.
	Otomasi Perpustakaan 
	· Pengertian otomasi, komputerisasi perpustakaan 

· Faktor pendorong otomasi perpustakaan 

· Syarat-syarat otomasi perpustakaan 

· Penerapan otomasi perpustakaan

· Peranan katalog dalam otomasi perpustakaan 

· Membangun otomasi perpustakaan
	Mahasiswa memahami arti penting otomasi perpustakaan dan syarat-syrat penerapannya 

Memahami langkah-langkah menerapkan otomasi perpustakaan (YUSLINA DKK)
	· Diskusi sajian buku sumber dan eksplorasi dari internet atau literatur lain.

· Mahasiswa melacak materi otomasi perpustakaan menurut beberapa ahli dan merumuskan pengertian secara kontruktivistik
	Presentasi 

Diskusi

Tanyajawab 

Penugasan 


KELOMPOK VI

(SUDIR)


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan



	7.
	CDS ISIS Pengenalan Program Otomasi Sederhana 
	· Mengenal beragam jenis perapan otomasi perpustakaan 

· Mengenal fitur CDS ISIS

· Menguasai program CDS ISIS
	Mahasiswa bisa mengenal beragam program otomasi perpuatakaan

Mendemonstrasikan penggunaan dan pemanfaatan program CDS ISIS 
	· Diskusi sajian buku sumber dan eksplorasi dari internet atau literatur lain.

· Praktek 
	Praktek 

All


	· Buku tercantum di bawah bab I

· Internet

· Buku dan sumber lain lain relevan




Referensi:

Riyanto, Puji (2005). Otomasi Perpustakaan. Buku Pegangan Kuliah (Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas Negeri Yogyakarta

Darmono (2000). Manajemen dan Tata Usaha Perpustakaan Sekolah. Jakarta: PT. Grasindo

Qolyubi, Syihabuddin, dkk. (2003). Dasar-dasar Ilmu Perpustakaan dan Informasi. Yogyakarta: Jurusan Ilmu Perpustakaan dan informasi Fakultas Adab IAIN Sunan Kalijaga  

www.lib.ui.ac.id/lontar
www.pps.ui.ac.id/newlib/id-knowlib.php
Dosen: hub 08179410536

TUGAS :

KELOMPOK: 

4. Membuat makalah (dari buku Induk) diperkaya sumber lain oleh setiap kelompok minimal memuat 5 sumber, (1 internet dan 1 dari jurnal  sisanya bebas atau sumber referensi lainnya). Semakin banyak sumber referensi yang memperluas bab yang anda bahas nilainya semakin tinggi. Sumber tambahan wajib dilampirkan.  Makalah kopi sejumlah peserta dibagikan seminggu sebelum. Dikirim juga via e-mail ke dosen. Penyajian 20 menit, diskusi 30 menit Setiap mahasiswa membawa CD kosong untuk mengkopi program CDS ISIS. www.proquest.com/pqdweb 

Account: 44HCDJ9CSC     password: enhanced
5. PROJECT BASED : menggarap sistem automasi di sekiolah yang membutuhkan/perpustakaan organisasi  kemasyarakatan/perpustakaan probadi 
6. Aktifitas diskusi 
PENILAIAN: 

6. TUGAS  INDIVIDU OBSERVASI 
7. PROSES DISKUSI (PARTISIPASI)
8. PARTISIPASI DALAM PENYUSUNAN MAKALAH--
9. PARTISIPASI DALAM PERKULIAHAAN 75 %

10. *UJIAN AKHIR SEMESTER 
	ASPEK
	TP A
	TP B

	
	
	

	Makalah presentasi kel besar
	15
	20

	Project
	20
	20

	Praktek di perpust UNY
	15
	15

	Partisipasi/keaktifan
	10
	15

	Kehadiran
	15
	10

	UAS
	25
	20

	....................................dst
	
	


EMAIL: pujfip@yahoo.com (jika mengirim e-mai beri indentitas nama dan mata kuliah, termasuk subjectnya, misal: makalah otomasi bab I kelompok I). Daftar kelompok disertai nama, HP dan alamat e-mail.

08179410536

www.proquest.com/pqdweb
account: 44HCDJ9CSC

password: enhanced

AKTIVITAS DISKUSI KELOMPOK

HARI 

:

TANGGAL
:

KELOMPOK
: 

TOPIK

:

	PENYAJI
	:

	MODERATOR
	:

	ANGGOTA 
	1.
	6.

	
	2.
	7.

	
	3.
	8.

	
	4.
	9.

	
	5.
	10.


	Pertanyaan 
	Penanya 
	Penanggap 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Aturan dan prosedur 

1. Jam masuk kedisiplinan 15 menit dianggap 50 % kehadiran

2. Piket (giliran) wakil kelompok

3. Makalah sebelum presentasi (masuk kelas sudah membawa)

4. Etika berpakaian pakai kerah dan tidak pakai sandal (ganti baru masuk)

5. Dalam diskusi  tata cara etika bertanya angkat tangan sebutkan nama (berhak diingatkan) 

6. Presentasi dengan media 
	Dibuat oleh :
	Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen            tanpa ijin tertulis dari Fakultas Ilmu Pendidikan 

Universitas Negeri Yogyakarta
	Diperiksa oleh :
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