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KATA PENGANTAR

puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang h{aha }:^uasa yang telair

melimpahkan segala rahmatnl,a sehingga penyusunan bahan pelatihan dengan judul

*Koperrri $iswa" (Kopsisi dapat kami selesaikan sesuai densalt ra'aktunva Bahan

pelatihar ini aLan menyqjikan konsep kopsis beseda teknik pen*elolaaurl"a= khususnva

yatrg menyangkut {1) pengertian, tu_inan, dan manfaat kopsis; (2) organisa*si }<opsis. yang

menyangkut cara pembentukan kopsis, perangkat organisao-i kopsis, dan shul'tur

organisasi kopsis; se.rta (3) kjat usaha kopsis, yallg menYqrlgkut lqrangzur usaha kopsis,

nrmtrer moclal kopsis, sirlfl.rtasi ketuzngan kopsis. drn laporun kettangan kopsis''

Bahan pelaiihan ini clisusun untuk kepeniingan peningkatan pemaharnan ciar

pefiga!:aan wacama teltang kop*is bagi gluiu-gut'u SLTI'. kltususnva guru bid:liig studi

Ip5-Ekogogri. Olefu karena iiu. maleri yatg disajikan daiarl tnodui ini putl tidak lepas

drd GBPF Ek6norni sesuai'dengan tstnik-ulum SLTP yang ditrerlal<ukan di Indonesia-

ll4ya saiit nlengingat irahar pelatiiran ini ditujukan uutuL guru-guru {bukzul uiituk

sisrral, r-n*ka pemlrahasan pada setiap maferinl'a cetrderu*A'letrili luas- tlarl tlrelrrlalartt.

eeria ditamt'ahkan pula straiegi dan media pembelajarannva. l{al ini dinra}isudlqan agar

gtu-u memiiiki pengrm*iaan materi 1'an,g lebih luas dan mendalam, serta memliki

keterampilarr teknis dalarn pengelolaan kcpsis. Di sarnping itu juga dis4iikan stt:ategi dan

media penrbelajaraonya sehingga gtu'u dapd nteurperoleh pedonran unttrk Irtelal<sanakan

proses pernbelqiaran bersama sislvanya di kela-q. De,rgan .demikian, dalam proses

pr-rnoe l ai ararirlva nanti, tli irarapkarr akal l ebih efi s i en da1 efe h i i
i{eskipun penyrnunsn bahan pelatihan ini sudah meiaiui beberapa kpli re,-iew.

namun karni yakin ba.hr,r.a. isi bahan pelatihan ini rnasih jaih dali sempurna- fjieh karena

ihr- i{ritik dag seran dari para perntiaca dan reviewer sartgat dihar-apka-n demi

penyenlpurnaan isi bahan pelniihan ini. Atas l*ritik dan saran dari para pembaca dan

revtev,,er kami hanva tiisa mettgucapkari terima kasiir.

Penyus
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NAI} I
PENDAEULUAN

A. Kompetcnsi yrng Diharapkan:

Den-can mempelajari bahan pelaliharl khususnva tentang F-operasi

Siswa (Kopsis) ini, diharapkan peserta pelatihan dapat memaharni dan

mampu mengelola kopsis sebagai unit kegiatan produktif sisw4

sekaligus sebagai laboralarium pendidikan IFS Ekonomi. serta marnpu

menciptakan sittu-si belajar yang kondusif bagi sisw'anva. dalarn

rnempelaiali pokok bai:asan i.opera-si siswa

B. Tujuen -vang Dih*.raplian:

Setelah menrpel4jari pokok bahasan ini diirarapkan peserta pelatihan d:apat:

1. meqielaskan pen,gertian, tujua-rr, cian manllat kopsis.

2. rnenielaskan carapernbentukan kopsis. setta mafipu nrelaksanakal pemlren-

tut<an kopsis.

3. menyebrrtkan dan men_iela-skan perangkat organisasi kopsis, serta stnrktur

organisasi kopsis.

.4. menyebutkan dan menjelaskan sumber modal kcpsis. baik sumber modai

sendiri maupun modal uianE.

5. ntengelola l<opsis. terutarna dalam hal pengelolaan organisa-si dan usaha

ikopsis. serta pembukuan usaha dan keuangzur kopsis.

6. Peseda penataran mampu menvusun laporan keuangan kopsis, vang rneli-

puti: I-aporan perhitungan SHLI kc'psis; Net'aca kopsis: d:ur Laporal peru-

bahan morJal kopsis.

7. Pese*a penatzr.an dapat niengelcla i)enggunaan kopsis sebagai tempat prak-

tek sisrva dalam tnettun-ianq pemhelajaran IPS Ekonomi.



C. Pcntingnyr ll{cmehemi Fokoh Behareu:

Deugan memahami pokok bahasan kopsis ini maka peserta pelatihan

akan memiliki kemamptmn dasar untuk mendukung proses pembelqiaran

e.konomi. sekaligus memeliki kemampuan untuk mendidik siswa ke arah

kegiatan yang produktif Di samping itu juga akan mernbantu peserta pelalihan

untuk membina kopsis di sekolahnya ma.sing-ma.sing. Perlu diketahui bahs'a:

1. Keberadaan kopsis dapat digunakan sebagai saftma pembelajaran sisw4

khususnl'a sebacai laboralorium IFS Ekononti, ya-rrg dapat ntembarttu

menumbuhkan jivva rvirausaha *'irakopera-si, serta kemampuan dan

kerampilan herwirausaha di kalangan sisu'a.

2. \{elalui kopsis dapnt digatang ker-ia sama dan ditingkalkan rasa kesetiai<a-

wanan yurg positif'di antara para sisrt'a

3. Keberadaankopsis dapat dijadikan sebagai penur{ang prograrn penreriniah

dalam rangka memasyadqat koperasi di kalangan generasi mud4 khu-

susrrva para pelqia'. yang pada akhirnya diharapakart mantpu ttetrdukung

tenvuj udnya p erelro nomian na.s i onal yang de mo lc-aii s.

Dengan demikian. pemaharnan terhadap pokok bahasan kopsis ini akan

trenuzur&at pula bagi pa'a peserta pelatihan dalalr ntendukung proptranl

pemerintah tersehut.



BAB II
MATERI PE${BE LAJARAN

A. Pcngertian, Tujuan, dau Manfaet Kopris

1. h{ATERI

a, Pcngerti.an Kopsis

Menurut Surat Keputusan. Bersama Menkop., Mendikbud., dan

N{encla.gi. No. sKB-iZSrMtsPl]SfiCi9&+. No. 044?aiul1984, rian No- ?l

talrun 1984- "Koperasi sissra adalah kopera-<i varls angAota:rya rtu-rid

Penciidikan Dasar, Pendidikan h{enengah. dan sekolah-sekolalr !'ang

setingkat den.gan itu, baik negeri maupun srvasta. Berdasarkan pengertiarl

terse6ut dapai di-ielaskan bahrva alggota kopsis arJilzh p'ar-a siswa S*kolah

Dasar maupun Sekolah Menengah: y*g pada umumnya dalam ttsia remaja.

belgm dev*,asa Oleh karena itn, kopsis tidai< mungkin bgrsir.trts *badan

"' h$hum". Namun rjenikial. untuk rnempetkuat status kolrsis, pengurus

kopsis dErut mengajukan permohonan kepada llantor t)inas Koperasi

setempat trntuk memperoleh "pengakurnr'. (pro-sedlr pengajuan

permohonan uniuk mendapatkan "pengakuan" tersebut dapat clibaca di sub

Koperasi Si*r,a (kopsis) sering juga tiisebut koperasi sekolah (kopsek)'

Sebenamva kedua istilah tersebut tidak perlu dipennasalahkan penggunaannYa-

Namun demikian tti dalam bahan peiatihan ini secara kcnsisten digunakan istilalr

kopsis. I{al ini dida^sarkan atas hakekat kopera*si yang merupa}ian ktrnrpulan

orang-orang, sehingga nama koperasi pun selalu dikaitkan detrgan natna

kelompok (t-ungsicnaris) orang-orang yang ter,eaburtg di daiarnnya hiisalnya:

kelompok petani. koperasinya disetrut koperasi petani; kelompok karyarvan

koperasinya disebut koperasi karyawan; kelompok nela;-an. koperasin,va disebut
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koperasi nelavan: begitu pula kelonrpok siswa koperasinya sebaikgva juga

dise.but kope-rasi sisrva (kopsis ).

b. Tujnen den ll{anfeet KoPrit

selanjutnya mengenai tujuan kopsis. sesuai dengan Srnat Fleputusan tiga

Menteri tersebut di ata.s disebutkan bahwa maksud dan trliuan diselenggara-

tnnnya kopsis adalah untuk:

l- rnenunjang kegiatan sekolah ke arah kegiatan'kegiatatr praktis guna mencapai

pemenuhal kebutuhart ekonomi di kalangan para siswa

?- mengembangkan rasa tanggung jawab. disiplin. setia ka.'*'an. dan jiwa

demolEratis di kalangan para sisrva sekolah dalarn rangka ikut serta

melal+_sauakali pembalguriail diri rnanusia dan negai'a-

Dlielaskan lebih lan-iut dalarn Surai Keputusan tiga Menteri tersebtrt' bahwa

trliortt kopsis .iepar dikemban.gkan !agi. yaitu untuk:

j- lebih meniuglutkal kematpum dan kese.-iaifernal pada siswa daiulr i'xtgka

ikut irempercepal Frost:-s pendi dikan

4. memasyarakalkan koperasi di kalangan genera,si muda, kl'rilsusnla para sisr",'a

itan atau pelajar" di Indonesia

Adapun manfaat kopsis dapat disebutkan antar,a [ain sebagai trerikut'

Bagi siswa:

!.- , dapat digunai<an sebagai sebagai ajzrrrg untuli metrumbuirkarl da:r llening-

katka4. j iwa wirarisaha sefta mengembangkan kentampuan dan keterampi lan

bent'irartsaha.

!- nrernpemrudah sisrva untuk men--nuhi kebutuhan ekonotrti dafi ketrutuhan

pendidikan sekolahni'a

J?- setragai ajang untuk ialihan herorganisa*si' bekerjasama dan berdemolrarsi.

Eagi sekoiah:

dapat cligunalian sebag;ai sarana penclidikan, khususnva sebagai laboratorium

IPS Ekonomi, sehingga rlapat menunjang pro!trzun pembelqjaran iFS. khrtsus-



nYa mata pel4i alan Ekononil.

Bag;i pemerintah:

i. ikut membantu termdudnya demokasi ekonomi yang merupakan saiah satu

tujuan pembangunan ekonorni nasional.

2. membantu pelaksanaan salah safu program pemerintah dalam bidang

perkopera.sian yaitu, ftzelnasyarnkatban toperasi dan mengl';operasiken

rnas.yarakat.

iV{engingat tujuan dan manf}zt kopsis yang san.gat luas, maka

pembinaan dan pengembangan kopsis perlu dilakukan dan ditingkatkan

secara intensii sehingga kegitan kopsis benar-benar bisa terealisa-sikan di

lingkungan sekolah. Dukungan deri pihak Depdapgi dan lv{en*gkop. serta

dari sekolah sangat diperlukal untuk rnentperkuaf keb*radaan darl

kedudukan kopsis di lingkungan sekolali sehingga kopsis benar-benar bisa

meniadi salah satu laboratorium pendidikan IPS di sekolah l'arg settra

dengan laboratorium lFA tlrauputl laboraforiunt bahasa

2. STRATEGI PEII{BELA.TAR.AN

Para peserta pelatihan ditrrri tugas fflembaca na-*kah vanq tersdedia

serta dirninta mengidenti{ikasi pennasalahan pada kop-"15 di sekolahny4

ke'?rudiari mereka diminta menvusun pertanyaan-pertanyaan hrerkaitan

dellgan perrnasalahan tersebut untuk di bar+'a ke kelas. Selanjutnya peserta

dimi nta 4 engemukakan permasalahzuupertanvaannva mas in g- mas i n g untuk

ditraha.s secara bersama

J. i,fEDiA PEI\,{BELAJARA].I

h{edia 1'ang digunakan untuk rnenunjang cerama-h adalah (iHF a.tarr

tJhart _v*ang rnenggam-barkan tentang tujuan ciarl ma.nfaat kopsis bagi siswa-

sekolah, dan pemerintah.
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4. LATITIAN

1) Sesuai dengan pengertiaurp kopsis. bolehkah guru menjadi pengurus

kopsis ?

2) Jelaskan jawaban sardara !

3) I\{ungkinkah kopsis berstatus "badan hukum" ? Jelaskanjar*'aban

saudara

4) Sebutkan tujuan kopsis yang berkaitan dengan pembangunan manttsia

Indonesia seutuhnYa I

5) Jelaskan manfaat pembinaan dan penyelenggaraan kopsis :

a- bagi siswa b. bagi sekolah c. bagi pemerintah I

6) Mungl:inkah kopsis dijadikan sebagai laboraiorium lPS Ekonomi ?

Jela-qkart jawaLratr saudata !

--(. R.Ah{B U-RAN,{B U JAW AB. h"

ii Ingal. anggota kopsis hanyalah sisw'a aiau pela'ia; saja Sementa'a itu'

pengurus irop"rasi 5arus dari kalangan anggot4 kecuaii iialarn lleadaan

kh6sus, pengtrt6 koperasi bisa diambilkan iiari luar anggota koperasi'

tetapi juuriah maksirnal hanva sep.+ttiga dari jumlall pengurus'

. 2i Tidak mr-rngkin" karena anggctanya anak-anak yang belurn cukttp umur

(behlm d*wasa).

3) Ir{engernbangkan rasa tanggung jarvab. disiplirL setia kawan,seda

clemokra-tis. di lialangen para sisrva sekolah'

4) Lihat halaman 4 modul ini !

_s) Mulgkin. dzur rnernang sehalusnva dikernbangkan rneniadi laboratoriun

IpS Ekononri, iiarena kopsis dapat diiadikan sebagai sal'arra penunjang

kegiatan pembela-iran trs Ekonomi yang efeidil khususnya

pembelajaran -v*anc berkaitan dengan pengembangltan kemampuan dan

keterarnPi lan benvira- usaha



B. Organisesi KoPris

I. tr{ATERI

a. Cara Pembentulian KoPsis

Sesuai densm Suaf Dirjen Kopem-si No. ?l?.illYJpiNM4. pemben-

tukan koperasi siswa hingga mendapatkan "Pengakuan" diatur dengan

langkah-la^'rgkah setragai trerikut;

1) Diselengga'akan rapatpernbentukal kopsis -vang dihadili oleh semua

sisrva alau rvakil dari masing-masing kelas, guru, dan F:-epala Sekolah

yang lrersangkutan, sertape-iabaf. dari Kantor l)ina-s ]-operasi setempat.

Dalaln tial ini. pertyelerrggu''d" faqa1 -Yar-q melgugdarrg pe-.iabat-pe,iabat

tet-sebut-

2) Rapat pemtrentukzn tersetlut menyLsun: il) Atrggaran Dasar, (2)

Flepengurusan. dan (3) Permodalan Kopsis. Untuk menvusun An,egaran

Dasar Kopsis ilapat beqoedoman pada Anggaran l)asar koperasi yang

telah ada, dari rn,odEl Anggaraii Da.sar koperasi ini ttiasanya ada, contoh-

nya di Fi.antc'r Dinas Koperasi setempat'

3i Setelah An.qgaran Dasar, I"lepengurusan, dart Fel'modalan kopsis telah

tersusun. setmjutnva para pengu'us kopsis vang sudah terbentuk meoga-

' 
_iukan surat p*r;mohonan keparia pejabat Kantor Dinas l'loperasi

setempat. Sural permohonan tersebut dilampiri cien-aan:

ai Akte Fendrr'i.ar*r dar Ang-ea'an Daras kopsis vang felah disusurl

bi Berita Acara Rapat pembentukan kopsis.

c) Permadalan {neraca a*val) kopsis.

.ti Setelafi Fi.epala li.antor Dinas }i.operasi (liakandinaskop.l setertrpat filelle'

rima sgrat permoho nan beserta ke I engkapanny4 tiakandi naskop tersebut

akan nrernberikan surat tanda terima kepada pendiri kopsis. Jika surai

pennohonan tersebut telah meinenuhi persvar-alan. trtaka selambat-

lamtrafnya enam trulan setelah diterimany:a surat permohonan tersebut,

Kaliandina.skop ailan rnengeluarkan "Surat Keltutusan Fengaliuan"
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atas nalna r:.epala Direktorat Kopera^si. kepada koprsig yancq

)
bersingkutan. Bersamaa. dengan itu, Akte Pendirian kopsis tersebut

akan dibubuhi nomer. tanggal, dan tanda tangan aJas narla F epala

Direktorat }ioperasi-

5) Selanjutnya.surat keputusanpengakuan dan akte pendirian yang telah

disaftkan diserahkan kepada pendiri kopsis yang bersangktrtan, dan

tembusannya dikirim kepada Kepala Direlctorat Kopera^si di Jakarta'

Gubernur, lvalikota/Bupati, dan Fi.epala Dinas Pendidikan daerah

setemPat.

Sejak tanggal ditaniian-e,aniqYa Surat Fleputusan Penqakuan tersebut, kopsis

yang bersangkutan telah resmi sebagi kopsis vang m*ndapal pengaliuan' Kele-

tiihal/keuntutgan koprsis vang meudqrat }e ngakttnn arrt&'a lairt: tllertiF'nyai

peluang untuk mendapatkan fasititas bantuan dari pemerint-ah.

b. Perrrngkrt Orgenisasi Holtsit

Kopsis pada dasa-nya memrlunyai alat organisa,si yang tidak berbeda

dengan koperasi pada ttmumnlra^ HanYa saja di dalam kopsis selaiu ada aiai

organisasi yallg ciisebut pernbirrrt,ing. Aclapun alat orgarrisasi koperasi sisu'a itu

nrsiiputi:

li Rapat Anggota

Pada dasarnya ketentuanJ<etentuan mengetrai Rapat Anggota pada

koperasi umurn berlaku juga bagi kopsis. oleh karena itu ketentuan-ketetr-

tuan mengenai rapat anggota pada kopera.si si.rr*'a dapat juga menggunakan

ketentuan rapat anggota yallg diatur dalanl Llndang'Ufidang No' 2-5 tahun

1992 tentang Ferkoperasian Indcnesia

Khusus mengenai keanggctaan bagi kopsis dar'rat diberlal'trkan keten-

tuan-ketentuan tambahan seperti berikut:

a) Semua siswa sekolah Vang t,ersangkutan' daJ:af dirvajibkan menjadi

anggota kopsis. Ketentuan ini trisa dikeluarkan ol*h B;epala sekaia} yang
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be.mangkutan" atail 61"6 Kafltor Dinar Pendidikan Daerair yalg ber-*zurg-

kutan, dengan alasan untuk kepentingan pendidiftan"

b) Setiap sis\*'a sebagai anggota kopsis diwqiibkan membayar Sirnpanan

Pokok dan Simpanan W4iib pada kopsis. Pembayaran Sirryanan Fokok bisa

dilalaftatr bersamaan dengan pembayaran heregiskasi, sedangl:an

pemtrayaran Simpanan Wajib bisa dilakukan bersanaan dengan pemLra-

yaran iuran SPP bulanan. Besarnya simpanan tersebut bisa disesuaikan

den.gan ke rtamp uan s i sr+a mas i ng-mas in.s se ko I ah.

c) Fleanggotaan kopsis bErakhir-iika anggota yang bersangkutan sutlah tiilak

tercatat lagi sebagai siswa sekolah -r*ang bersangkutan. Bagi mere-ka -vang

telah berakhir kean-ggctaanny4 akan segera diberikan seiuuh simpananttva

setelalr dikwangi clengan kewajiban yang harus dibayam3la kepada kopsis-

Beberapa hak yang bisa diberikm kepada siswa sebagai anpgcta kopsis,

antara lain ha-k untuk:

- mendapatkan iayanzur usalia kopsis.

- menitipkan barang dagangan padakopsis'

- ilart berpartisipasi pada kegiata.n kopsis.

- rnetdapaikart tiagian SHU kolrsis-

Fengums

Pengurus kopsis terdiri dari anggota kopsis ya$g diang]'at oleh Rapat

Anggota Persyaratan untuk menjadi Pengr.u"us dan ketentu:rn-ketentuan laitr

tentane keperreurus* Aop"t cliatur sesuai dettglut iitriiarre-iitidans iro- 2-i

tahun 1992. Setraiknya anggdtaPengurus dipiiih dari anggota yang ciriduk di

kela-c tr clan kela-q II. nelgingaf lralnva artg*eota van-s sudair kelas III mesti

rnempersiapkan ujian akhir. I\{asa jabatan Pengu-us sebaiktrt'a I tahun saia

dan pergantian pengunr,s marrpun pengangkatan pengttrus baru dilakukan

setiap bulan Januari. Di dalam pergantian tersebut. penstrus 1'zulg sudah

llelas IiI diganti deiigal pengurus baiu rieri sisita kelas I, s*d:ltskal

pengrlrtls yang kela.s II tetap dipertahankan (diangkat kernbaii) untuk
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kelangsungal hidup kopsis. kecuali daiam keadaan kltusus Yarlg ruelllakscla

pengurus dari kelas tr harus diganti. Dengan demikian, setiap pergantian

pengunLs! selalu ada sebagian pengurus lama (Pengunw yan.g sudah kelas ll)

yang diperpanjang fiiasa jabatannya dan ada pengurus baru yang diangkal

dari kelas I menegantikan pengu'us vang sudah kalas III- Dengan cara ini.

kepengunrsan kopsis akan bersifat e.sfq&f. Sesuai dengalr Surat Direlttur

Jende.ral li.operasi No. 71?/DWN!W74, Sistem pergantian pengurus ini

juga dil.rerlakrkan urrtuk barian pen-lalvas-

Pengrrus kopsis dapat dibagi men-iadi tiga bagian pokok" yaitu 'Bagi'an

Organisasi clan Administrasi'. 'Bagian Usaha' dan 'Bagian Keuangan''

Ivfasilg-n'iasing bagian dupaf terdiri da'i nagian-bagian kecil lebih laliui

sesuai {engag ketrutuhan ko;:sis yang bersangkutarl- Pengurus kopsis tidak

diberikan upalugaji. Mengenai tugas pengurus kopsis dapat disesuikan

deagan LTU PerkoperasianNc- 25 tahun 1992-

Bad*n Ptngawas

AnggotaBa.dan Pengarvas terdiri 3*i p-u anggota kopsis yang dipitih dan

cliangkat oleh Rapat Anggota- Tetapi mengimgat bahw'a tsadan Pengarvas

mefiledukafi kewibawaan yang kual. maka anggota Ba'dar, Petlgawas perlu

ditambah dengan anggota khusus yang terdiri ciari guru.pamong yang

trerkompetensi" yang tiituniuk oieh Kepaia Sekoiah. Anggota BP khusus ini

sekaligus liertinclak sebagai. pernbimbing Badan Petrgawas dari anggota

kopsis. Anggota khusus Badan Pengarvas tidak boleh merangkap sebaglai

anggota Fena-sehatfe mbi mtr i ng Pengurus kops is. Kete ntuan-ke tentuan l ain

mergenai Badan Peugawas dapat dilihat clalanr LIU No. 25 tahun 1992-

Ilewan Fenatehat dan Pe mbimbing

Dervan Pena.sehat sebaiknya. dijatrat oleh kepala sekolah dan/atart lvakil-

wal,il l.;epala Sekolah. atau dari kalangan dewan gtru !'ang ditunjuk oleh

Kepala Sekolah. Sedangkan untuk Fembinrbing kopsis, sebaiknria diangkat

dzu-i cles,an grrru (khustrsnva grru ekonomi) yang ditr-rrliuk oleh F'epala

4)
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sekclah. Dengan demikialr, baik Dewart Penasehat firaupul] Pernbirntr,lig

kopsis ini sebaiknva diangkat dan diberhentikan oleh Flepala sekolah

Deu.an Penasehat bertugas memberikan saftn-saran kepada pembrmbing

rlaupun pengul-us jika dirninta oleh pembimbinglpengurus. Pembinrbing

kopsis secat'a aktif memberikan samn-sarsn dan petunjuk-petunjuk kepada

pengurus kopsis. meskipun tidal, diminta oleh pengtfus. Jika pembimtring

melihat adanya kekurangan-kekurangan atau kelemahan-kelemahan paila

peil.qurus"pembi mbing diharapkan lalgsu0g ttu'un tal gall utiluk memberkan

s aran/ pehrn_i uk a gar kekuran gadkel e mahan tersebut ti dak b erke I anj utan.

h{engenai persanalia Pengrrus. Pengawas. Fena-sehat dan Pembimbing

kopsis sebaihrya dicata|dalam Buku Kepencrirusan liopsis- h'lodel buku ini

dapaf tlilihat parla lanrpitwt -5-

c. Strulitul' Organisasi KoPsis

Di daiam kegiatal operasionalnyatentu akan ter-iadi iiubunezut tata keria

antar perangkat crganisa"si kopsis. Hubungan tata kerja tersebut akan

mem'trenitrk sttalu strttktrrr organisasi' yang secara tlmtlm strttklrr organisasi

koprsis ini dapat rtiganbarkan sepedi Ganrb'ar- i {lihai halarttart l2i- Shuktur-

organisasi ini hany'a mentpakan suatu madet. Setiap kopsis dapat menrbah

{menambah alag mengtrangi} bagian-bagian organsiasi kopsisnya sesuai

dettgart kondi s i dal keb utuhal kopsis'tnasi ng- mzsing'

Fi.eterangan Gambal' X:- 
i"p"a" Sekolair melalui rapat clewan 

'gtu-' r'e.nga'gkat pena-sehaf dan

pembirnbing kcpsis dani kalangan guru- Dalam keeiatalnya- pembimbing

**.*'o aktif ntemlrerikan trimbingan kepada pafa penstu:tts kopsis' sedangkan

penasehat akan rnernlrerikan bimbingan jika diminta oleh pengurus atatl

pembimtring. Jadi penasehaf hanya akan melakukakan kegiaran terutamalika

iirninta olJh pernbimbing atau pen.gurus kopsis, I:-epala Sekolair juga

mengangkat pengawas dari kalangan guru setragal anegota khusus badan

pepgawas. Fengaivas khusus ini bertugas mernbirnbine ba'dan pengarvas dari

kalangan sisrva
Pengurus kopsis daPut

sasi dan Administrasi:
dikelompokkan menjadi tiga tr"gian, (1) Bag' Lrrgani-

(21 Bag. Usah:t: dan {3i Bag- I:leuartgan. Iietua
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pengur&s kopsis sekaligus brrp** sebagai mana;er kopsis yang ak'*n

m"riimpin pengelolaan organisasi rlan usaha kopsis (i,irusan internal kopsis).

Sementara itrL rmuan eksternal kopsis dapat diserahkan kepada Wakil l'-e{ua

kopsis. U1usan tra.4 Organisasi dan adrninisbasi leblh diarairlian pada

persoalan-persoalan keanggotaan, simpanan afiggot4 d:rn pernbinaannya" serta

mengelola bukl anggota (model truku ini dapat dilihat pada lampiran 1)'

urusan bagian tisaha. diarahkan parla kegiatan layanan ekonomi kepada

anggota isiswa). Sernentara ifu, urusan ba.gian lleuangzur diarahka'n pada

t"llnfan penrbukuan keuangarl baik yang rnenvangkut arus ua:rg masuk

n uqruo arus uafig keluar. serta mengelola Buku Kas Harian iiitrat lanrpiran

11). buku catafnr tttang (lihat lampiran 3), dan buktr-buku keuangan lain yang

diperlukan. Dengan memfoku.skan pada trusar internal ini diharapkan

Ketua,rb{an4ier kopsis dapat letrih profesiona! dalam kegiafannva

KEP.sJ.A
SEIiOLI+{

i-;.'"-l
I us.",ii.u. . i

l

i

I ilAG I

i r-r': i.t.rr-: rtJ I

| --- "--'-_-:jj
i

I

I

I

IIJSLR i
ttllL-rll tt

r--l-:----l II lrrl-'ll I I

i r'Ui'-r i

I **.* -l
I,E}dASEIiAT i

A \TAdl.\-I Irrutu\-r'u:r-r

G;-"; I
I n oxl anL,t
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CP.G.q}.IIS.ESI
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Gambar I : Strrt:Lur Crganisasi Kopsis



l-1

: Garjs bimbingan
: Gris komando dan pertanggung-jarvaban, t4r@*ya**'

Pada bagian Usaha terdapat srft.bag pengsdaan barang \,atlg nlempunyal

tugas pokok menrbeli bran.g-ba"ang dagangan (komoditas) y*g dibutulikan

olih siswa" serta mengelola buku pembelian (tihat larnpiran ?)- Sub bag.

Persediaan barang mempunyai tugas pokok mengatur persediaan baran,g

dagangan clan menerima titipan barang dagangm dari siswa (anggota), serta

mengJola buku persediaan brang (lihat lnrtiran 8) dan buku titipan balang

{litrat lunpiran 4}. Sub bag. Pernasawr menqrunvai tugas pokok men-iual

bur*g (melayani pembelian sisrnd, serta. mengelola buku pen-iualan (lihat
:lampiran 9 dar l0). kartu pemtrelian oleh anggota/siss'a (lihat lampiran 2).

dan ka:tu bon pembelian buang oleh gmu,/karyara'an (lihat lampiran 6).

urusan pokok bag keamanan adalah meqiamin keaman usaha kopsis.

2. STRATEGI PEMBELAJ.{RAN

l;lsgusl dengail menggunakan nasi<ah tentang organisasi kopsis. Dalarn

hal ini difunjuk dua orang peserta untuk mempresentasikan na.slcah -vang

bersangkutan, dan seorang moderator untuk mernandtr diskusi. Sementara itu-

* peserta yang lain diminta rnengidentifika.si pengalar,rannya dalam mengelola'/

membina kopsis di sekolahnya Pengalaman mereka ini dihanapkan di bawa

dalam {iskusi cli kelas. Setelah selesai diskusi, pelatih meng'ambil kesimpulan

Cri hasil dislrusi.

7 I!{EDIAPEIV{BELAJARAN

. Media yang digunakal untuk rnenunjang diskusi adalah naskah tentB-tlg

organisasi kopsis yang bisa diambil dari bahan pelatihan ini-

4. LATI}AN

U Jelaskan langkah-langkah yang harus ditempuh untuk mendirikan

kotrrsis hingga memlreroleh s urat pengabuan dari Fiantor Dinas

Koperasi I

2) Sebutkan kelebihan4<euntungan kopsis yang memiliki surclt pen86-

}urrn dibanding ciengan yang tidai. memiliki surrr pengainicn tersetrut I
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3) hfungkinkah semua siswa suaru sekolah diwqiibkan untuk menjadi anggota

kopsis ? Jelaskanjawaban saudara !

4) Jelaskan pertredaan kepenguntisan kopsis dengan koperasi umum !

-5 ) Ber4a tahun sebaiknya masa j abatan pengurus kopsis dibedalo*an ?

Jelaskan alasan saudam !

6.a). Perltd<ah kopsis mengangkat mana.ier ? Jelaskan ala-sannya I

h) Jikakopsis mengangkat manajer, jelaskan tugas pokok manajer tersebut !

5. RAMBU-RAMBU .IAIVABA}S

1) Silahkan lihat halaman 5-6 modul ini.

2) Kaitran dengan kemungkinarl adanya lrantuaa f*kilitas dari pernerintah.

3 ) hgat Friasip Koperasi pada ttU Perkoperasian No. 25 tahun I 992, pasal 5,

(ftemggotaan kopera.si bersifbt sukareia dan terbuka), dan ingat pula kepen-

4) Ingat personalia kopsis yang terdiri dari anggota (siswa) dan grnu serta cara

pcry*ug*,et*nn;r*"

5) krgat kondisi sisrrya !'ang masa betajarnya hanya 3 tahur4 dan prinsip

pengalaman serta PrinsiP estaf,et

d.qlJikakopsis dipandangsudala rnqiu ftegiatan usalranya kirmyapedu diangftat

n1ar14i er ag$bisa mel*ukm kegiatan secara Fenuh parirl bidang usahan]ta.

b). Memirnpin dan rnengelola kegiatan usaha kopsis, dan kegiafan-kegiatao,

th tain 3ang liersifat inten'ral dalarn kopsis- Sedanrgkan kegiaan-{<egiatan yarg

be.qeifat ekste.rnal hisa disrahkan kepada Fletua Pengtuus Kopsis ]'ang

tain (Wal.il Fletua Pengruus;.



C. Kiat Usaha KoPsis

1. MATERI

e. Lapangan Uraha KoPsis

Menurut Surat Keputusan Bersama Menteri Fl.operasi, lv{enteri

Pendidikal. dan Menteri Dalam Negeri (No. SKB-1215,O'{/f?TS/X'/I984; }:c'

0447a,Nt1984; danNa. ?1 tahun L984), kegiatan usaha kopsis ditr4ukal untuk

melayani belbagai rlacatn kebutuhan sisrvadi bidang pendidikan dal

kese.iahteraarl Seurentara itu- menrutt Surat Keputusal Dirjen Kopefasi No-

?1?IDKA/VV?4, kegidan kopsis meliputi usaha-usaha yang langsung dapat

memenuhi kebltuhan para sisua sel:olah yang bersangkrrtan sesuai iiengan -ienis

dal sifar sekolaitll'a Cat'anva antala lain dengan ttlembuka "Toko }loperasi"

-y--ang menyeriiakan alat-alat sekolah dan barang-barang kebtrtuhan sehari-hari

para sisw,a Bercia-qar'xan kedua surat keputu*qan di ala*q, maka lapangan u-"aha

yarig tlapat diselengearakan ilalarr Toko }ioperasi Sis*'a, antan'a lain:

l) Menl'e{ial,an alal-alai tulis-menulis seperti: buku-bukrr tulis. buku garnbar,

block-note, nacain-macam kertas, pensii, bailpoirli, penggaris, penghapus'

tipp-ex, tirua. dan sebagainv:r vang n)erupai<an kebutuhart sekolair para siswa

l'ang bersailgkutal

2) Pengadaan [uku-trrrku pelajaran dan{atau diktat. Sernua-ienis bukrr pelajaran

daniatau diktat yang di*'ajibkan atar-r dianiurkan olelr gunr untuk d.miliki

sisrv4 diusahakan oleh toko kopsis. Dalam hai ini, kopsis dapat bekeria-sama

dengan gu*-g*u yang lrersangkuian, dan selanjutriya dap.rt beritutrurtgart

dengan penerbit buku yang dibutuhkan.

3'1 Menyediakan alat-alat sekolsh yang lain -'epedi tas sekalalt, sepatu, baha-n

pral,tikum, tenrpat perrsil.ilrallpoint {dos-gip), dan lain-lain vang diprerlukan

oleh para sisrva

'i) Nlengusairakan pakaian seraganr sisrv4 kaos olah rag4 badge, sticker. dan

sebzgainva vang clipa:rdang nqttrenri di lcalang'rn sis'*4 tetapi ntasih dalam

ran gka menunj ang keb utuhan sekolah.
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5) Melayani foto coPY-

6) Menyediakan barang-brmg kebutuhan sehari-hari sisr*q seperti sabun"

pastagigi,sikatgigi,gula"the,kopi,susu,mieinstatrt'kaoskaki.danlain-lain

yang meqf adi kebutuhan sehari-hari siswa maupun gunr dan karyawan sekolah

yang bersangkutan'

?) h{enyelenggarakan kantirr.

g) Menerima titipur barang dagangan dari para sis,va {anggota kopsis}, grru'

maupun karyawarr, baik berup aalat.alilsekolalr, makanan ringan. pakaian' darl

jenis bar,urg-baftng lain lang memungkinkan untuk dtjud pada kopsis, dengan'

ketentuart. bq,ang dagangan tersebut meman€{ belunl diusahakan-oleh.kopsis'

flntuk mengelola titipaft barang tersebut perlu dibuat "buku titipan barurg"

{modct buku ini dapat dilit}at trrada lanrnrirut}'

Kopsis jugp bisa rnemberikan lan'ana* pada guru dan karya'*'an sekolalr

1.'*g ingin be.rtetanja pada toko -koBsis. Khusus untuk gttru dan ka4'41ry*

se.kolalr- peurbeliarr trmalg trisa dila*ukan seeara lsedit (bon)' kernudia*

pembayaranrrfabisasecara.opotonggaji''melaluibendaharasekolatr

Pelayanan dengan sistem "botl" ini harus dibukukarr derrgan kartu pembelia*

secara ..tlon',. h{odel kartu bon ini dapat dilihal pada lampiran- 5. untuk

prngadaaan trarang dagangan, kopsis juga bisa menerima titipan barang dani

sisw?. {anggota}, guril" ma-uptrn kayawarl sekolah. Titipan trarang"ini hart'Ls'

dibukukan seearr! tertib dalarn buktr "Titipan Bar'an"gi' Model buku titipan

trarang in?clapat ditihat pada larnpirart4'

$nmbe !' lSfodetr KoPsitr

Dalam modul ini haflya ahan dibaha-q secara rinekas mengenai sumben

modal kopsis. baik yang merupakan rnodal sendiri mau[tul] moda] utang

trntuk disali bagi
{pinjaman}. Adapun stlrnber moda$ yanS{ memungt(lnKan

kopsis antara lain aiXatrah:
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Sjn;ircnclt I";,.itl vaitu sinrpanan va$g wajib diira)'31' r;l*lt s,:iiirlt ltrl!:c.itiii

kopsis (sislva) yang besarnya sama pada walctu sisvrt );allc L'r't r rrrti' tt' . li

masuk meniaiii anggota kopsis. Jika keanggotaafi kopsis tni ,it\\altl,l.xli

untuk semua siswa sekolah Vang bersangkutan. rnal<a i),.1tllbaltal'iattuYit liit:l

dilakukan bersamaan densan pendallaran ulang {hen'egistr"asi} pada au'd

tahun a-iaran. Besarnya simpanan pokok ini bisa disesuaikul den$an

kondisi clan kemampuan siswa pada masing-ma-sing sekolah. 1'anq pentirig

perilal sirnpanan ini diberitahukan keparia o!-ang tua sisrs'a Olelt kar-e'na

penadkannya. bersarnaan dengan herregistra*si, rnaka tlnttlka rnelra:'ik

simpanan pokok ini pengurus kopsis tinsgal rnenqhubuilgi sekolah

melalui bendahafa sekolah dengal sepeneetahua:r }l"epala Sel.:olah' Bagi

siswa Vang telah tnembavar simpanan pokok segem ditreri ka;tu atrggota

dan dibuatkal buku anggota untuk pencatatal iebih lan-iut' (model buku

anq.gota ini dapat dilihat pada lampi'ran) -

Simpanan Wa1ib, yaitu sirnpanatr Vang dikenalarr keparia selllua arlgeofa

kopsis.1.alg b"sarny'a bisa dibgat sana untuk setiap a.n.Sgota" rnisalnya Rp

500,- , Rp I i)00,-, atatt disestaikan cleng3n kernamprtag sisr'r'3. dan diba-var

secat-a rutin per liulan. Pembavar-annva bisa dilakukal bet-santaan dengart

pembayaran SPP bulanan. L)leh karena itu. dalam hal penarikan simpanan

*,e.iib ini, pengtrus kofrsis tinggal menghubungi hendahara sekolah yang

bersangkutal. SeialjutnYa sinrpalan wajib i1i -iuga dicarat d'alan buku

anggota seperti hrilnya, sitrpanan pokok. Oleh karena petnbaVaratln\Ia

bersamaan dengan SFP, setraiknya kopsis melalui sekoiah men-vantpaikan

pegrtieritahuan perihal sitnpanan ini kepada ofarlg tttrr sisu-a-

Sirnpcnrtn Sukcreia.

Jenis sirnpanan ini setrenartrl'a bisa juga dillelni'angLan pai]a kopsis

sebagai saiah satu sumber modal. Namun kerena nengelolaann-v-a !'ang

cukup rumii, seyogvanYa jenis simpanan ini tidak usah dikembangkan pada

kopsis, kecuali kopsis yang lrerszur-ekutan srtdaii herialan dengan baii<

2)

s)
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inapan). dar SDM-nvapun sudah cukup malnpu. Jika -<irrrpatiirli lrol;*l: ;irttt

simpanan 1ryqjib sudah bisa ditarik secara tertib, sebetrainva s;utitir*r' ttrr.,llll

kopsis dari sisrn'a relatif sudah baik (cukup).

4) Catiangan vang merupakan bagian SHLT kopsis YarS disisilil<al Se'irin

cadangan -vang disisihkan dari bagtan SHU, sebenarnya sAa plrla

penyisihan bagian SHII -yang lain, misalnya dclttd pendidti:att, ela.n G'zHQ

.sosrcj. Bagian-hagian penyisihan SHU ini selama belum dipergunakan hisa

.iuga digurrakal urriuk tno'ial kopsis.

5) Piryamt:n inzce'ai uiarig). Jika kapsis merasa irektrangan modai d*ngan

hanrva mengandaikan sttmher modal dari anggota dan dari pen-"-isihan

sl{u, maka kopsis bisa piqiam pada pihak iuat. kopsis. misainva pada

sekolah rlan atarr gp3. getiaiknva penarikan suntber *rodai utalr,g ini ha$va

dilatrukal jika kea-<iaan mernang benar-berar meuterlukaunya Apabila

penarikan rncdal utan-g ini dilakuka$" Fen'gurtls koprgig harr-rs benar-benar

memperhitungkan kemarnpuan mengetnbaiikannva, agar tidak ter-iadi

tunggakarr ulang y.ing bermasalah. Di samping itu pengrrrus iiopsis juga

harrrs melakrrkan penrbukuan utang secara tertib cialalnhtiltt,irilltg. (modei

Lruku utan-q ini dalrat dililnJ pada lzurqrirani

6) Barituan Pernerirzlalt Biasan;."a bantuan pemerintah ini bisa dalam bentuk

hibah, atau fa-qiiiia.q kredit den.gan bunga lunak. Sesuai dengan Surat Kepu-

tusar Bersa*ra Menprerinda-e- Menkop. h{endikSuii. rlan Mertdag'i {}io.

33l{\.{.iSF:*it$it9r.4 No.."116r1{.rKFTSiXr',1984; }.1-o G{47brxfil98'lt da:r

No. 72 tahun igS"t). pemerintah menyedialian bantuan alai-aiat sekclah bagi

nrerid-mur:id S,ekolah Dasar elan Menen-talr rnelaiui kopera-<i sir-wa

I:-eientuan rrrerregari penyediaan dan penyaluran alai-alal sekoiah tersebut

dapat clilihat dalam Surat F.eputusan Bersama h'fenkop. tr{+ndikbud, dan

hfendagri i$o. s]3-125i]#]iPTS/)#1984: No. {J44?a,tri19E4; dan Nc,

7I tahun 1934) ten-tang "Program penyediaan dar peny-aluran alat-alat
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sekolah bagi mrr-id-rnurid pendidikar dasal dan metrengah melalui koperasi

sisrva"-

c. Sirkuleri Kcnrngrn KoPtis

Sirkulasi keuangan kopsis ini meng-tambrkan erus keluar-masuknya

uang dalar,r kopsis yang ber{<aitan dengan kegiatrr organisa-ti (misalnya uang

sinqanan pokok dan sirnpanari w4iib), sela yang berkaitan dengan usdta

kopsis (misalnya pen.gluaran/pediayaan untuk usaha dan pemasukan dari

ursahaL kopsis), Prosedur a',ug keuangan ini huus sesuai dengan prosedur

kegiafan yzng dilakukan oleh kopsis yang menvangkut hubungan tata kerja

antar bagian dalam kopsis, serta pihak luar kopsis. Sir*ulasi keuan.gan kopsis

fe.r*e.but dqrat digarlrbarkan datram -q3ltrb'.n' ? (uutuk afus uang kelumi dan

garnban 3 (untuk ar-us ualrg masuh).

XL4" BA{t
TiRG.&ADM

hLANAJER
KOPERASN

hA EAG
trsAr,{,4

SLIFAG.FE _

NC+AD.tsRG
STIBAG.PER
SED.BR(i.

2: Afus Ua*.g F:-eftlal-



.: il

Keterangan Gambar ?:

Gamirar 2 di ata.s menggambarkan dua jalur pengeluru-arl ua.ng. tftItll
pengeiuaran untuk pengembalian simpanan cng7ofa dan untuk pengritir;t'i'i
'pribrtion 

barang. nengembalian simpanan anggota digambarkm pada sebeltih

kiri, sedangkan pengeluitu.t untuk prngadu"o barang digambarkan pada sebelair

kanan.
1 : Buku Siurpanag Anggota dan but<ti pengambilart slnrl>anan ;vang telail

diisi oleh znggotal'ang lrersangkutan'

?.a. : Brrliti pengambilan simpanan dimintakan persetujuan pailaF.abag- Or'-

ganisasi dan Admi nisft'asi.

2.b. : Bukti pen-eamtrilan simpanan yang telah disetujui selanjutnya diserah-

kan kembali kepada anggota yang bersangkutan, dan kemudian dibar*'a

ke I',abag. Bleuangan untuk disetuj ui/diketahui "

: Bukti pengambilan simpanan yanc telah disetqiui cieh }iabag- l'leuan.qal7.c.

t

.{

5.a
5.b
5.c
5.d

6

diserirlan ke Ka.sir, sel:aligus sebagai perintah untuk dibayar.

uang simpanan yang_iumlahnya sesuai dengan-!uirlail -vang tefie! a

da larn bul'ti pengambilan simpanan.

Daftar- pesanan trarang yaxg harus dibeli-

Da*ar rercana. pembelian barang

Daltar rencana. fenrbelian tlarang setelah rjii<etah'i F.abag. iJsah.t

Daftag rencana pembelia1 barang setelah diseiuiui inarujer koJtsis.

Dafta.' rencana penrhelian trai ang setelsh disetu-iui F'alrag. I'ieuangart, se-

ka.ligus sebagai perintah untuli dibarval-

trang untuk pemtrelian trarang yang jumlahnva sesuai detrgan vang tertera

dal am dall ar- t-eucarla. pe nrb e I i an bar-alrg.

Uang pembfl-y.ilFtll pada g5osir rnaupuil agen ata,s lrarang i'a:lg dibeli-

Barang yang di'beli beserta lc-vitansirr-va

Bwutgvang dibeli.
Ewitansi pembeliari.

D atalBukti pen gel tlaran uang untuk dib ukukari'

I
oo

9

10

11

h{orlei truktiisiip setoran siurpanan, buktiislip pengarnbilan simpattan, dan

daftar rencanapembelian barang, dapat dilihat pada lampiran L2, 13, dan 14.

Di samping dua jalur pengeluaran uang cli ata-s, masih ada jalur pengeluaran

uang yang lain, misalnya biaya tapat^ biaya fu-ar-ro'pott/angk-utzul, dan biaya

operasional 'iang !ain. Pengeluaran uang untuk itu pada dasarnya harus

sepengetahuan ir{anqier dan }iabag. }ieuan.gan, serta har.us riibukuka-l dalam

buliu calatal hial'a cpera,sional. Harus clihinclari. peneelualan uarlg liaxg tidak

nrosedural.
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setragai beritcut.
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Keterangan Gambar 3:

1

2

J

4

Uang Simpanan Pokok dan Simpanan lVajib.
Uang Simpanan Sukareia (iika ada).

Hasil penjualan dari toko kopsis.
Pembayaran pembeliur secara"bon" oleh gwu dan karya*'an yan.q dila-
kukan secara potong gaji.
: arus uiulg.
: data untuk pembul<uan.

d. Leporar Keuangan Kopsis

' Keadaan keuangan dan kem4iuan usaha kcpsis dapat diketahui tiengan

pasti apabiia kopsis yang trersangkutal mencatai sernua nznsaksi usahanYa

dengan tertib darr benar. Hasil aldrir pencatalan akunta:rsi ini jika disusun

il1gnmlrt afuran tertentu akan meiahirkan suatu laporan -ualrg tiikenal dengan

laporan keuangan kope.rc^ri. Laporan kenangan ini dapat diartikan sef,agai :

'?ro.ss^s ttrhir pencatttten aktintansi yang rnenFgcrnbarkcn trlisrwas! tt'ntdftT

i:eciiuan keuangan koperasi yang nelipzti. hata, uiatg, riait nndal daiam

suatu pertade lr'eliu ierlertu".

Iaporan keuangan kopsis sekurang-kurangnyB rneliputi tiga komoonen.

,vaitu: ii) lqroran perhitungan SI{U kopsis; {2)Net'acakopsis: dan (3) La{ror-

an Penrbahan i,{odal }<opsis. Isi (rekening) rlan ma.sinc-ma-sing komponen

tersebut pada da-sarn-va sangat tergantung dari -ienis kopera,sin-y-a Oleh karena

kopsis pada umumnva memiliki jenis usaha pertol:,:al. ntaka l4roran

keuangan 1'ang rtitrahas di sini hanya !'ang terkait dengan laporan keuangan

usaha pertokoan. Adapun isi dari komponen laporan keuangan kopsis ini

meliputi:

li Laporan Perldtungan SELT Kopsis

Laporan irri menggambarltan perbandingan antara pendapatan dal biaya

yang dikeluai'kan kopsis dalam periode rvallu tertentu. sehingga ciiketahui

tre-qamva SHLI pada periode rvaktu tersebut. Adap''x11 niodei Laporarr

Perhitungan SFlli F-,opsis dapat disusun seperli ccntoh berikut:



Laporan Perhitun-gan SHLT Kopsis'"SEJAIIIHF-A " per i 1 - i 2 - 2 il {i 0

A. Pendapatan:
l. Jumlah penjualan selama

Hargapokok Penjualan:
- Persediaan Awal
- Pembelian barang da,**

I th. anggaran : P'P N:rxr

Rp nrx
Rp xxx

Rp xxx
Rp xxx

+

- Persediaan brg siEr jual
- Pelserfiaqt Akhir

i

Rp xx,xx

Jumlah Pendapatan Kctcr RP xxxxx

B. Biaya Operasiorral:
1. Bunga simpanan dan pinjaman : Rp xxxx

7. Bia,va administrasi : RP:ootx

3. Biaya rapat Pengtrus dan BF : Rp xxx:l
4. PenYusutart Peralat;ur : Rp nrxx
5. BiE'arapai anggotatalrunal : RL' xrxx
6. Lain-lain; : R'P xxxx

Juml ah b i ay.*a oP era-s i cnal

C. SHU Belsih tahun 2000 Rp nxx-:m

Model Laporan Ferhitungan SHLI Kopsis di atas bersifat l-lelisibel,

ariinya rekening-rekeningnya bisa diuballdisenraikan dengan keadaan dan

kebutuhan koprsis uasing-masing-

?) Neraca KoPsis

pencatatan akuntansi yang lnengqattbarkan keadaalr keuangan kopsis

pada n'aktu tefietrtu akal rrrelafuilkal suatu lapomn keuangal Yang dikenal

dengan nerace kcpsis. Pada da.sarnya neraca merupa-kan -vicf:i dafiar .yang

i'eflsr in,{ormast tentarzg keixiaan harta, utans rian modal i'cpsirr cielam uw'l'tu

teftefttu. Fiontponen rekening pada neraca dikelompokkan rneniadi tiga vaitu :
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hata {aktiya) yang dicaiat di sebelah debet: Utang dan urcdal yang dicatat di

sebelah kredil Model neracakopsis dryat disusun seperti contoh befikut:

Neraca- Kopsis "SEI'AI{Tffi.A" per 3 t -12-2000

Aktiva (Debet)

A Altiva Lancar:
1. Kas dan rekening bank . ... -. Rp xxxx
2. Piutang dagang (kalau ad{ - Rp x'xxx

3. Fersediaan b'arang - --- Rp xxrx
4. Lainnya: [iika adai - -. RP rrxx

E. Al4i'r,aTetap:
t. Peralatan toko ... - RP xrrx
2- F-eralatan lcantor

JunnXah aktivn ......;. .:..........:.-... ......:' P'p xx:rxx

Fassiva (Kredit):

S" Msdnt tltang {finjaman}:
1. Sirupanan sukarela
2. Utaagpada Sekolah atau BPi - --- Rp:rxxx
3- Utung pada pemerintah .. - -. -,'. .: - :. . -- - -- Rp ri.xx
4. Utang dagang pada pernasok barang . - - Rp xrurx

5. DanaPendidikan
6. Dana sosiatr RP xxnr

ii

J$urlall Msdaf Utang

Ir{odal Sendiri:

?. Simpanan Pokok
& $rnrpanan W4ih

Rp xxxx

Rp xxxx
Rp:cxxx
Rp'xxxx

.Iumfah ndo-dal Ser'rdiri Rp' xxxx

Rp xxxxx

aldiva dan passlva lrarus seialu safira Model nefaca kopsis di atas pad*

bers ifat i-leksi be l. rlan rekeni ng-reke ni ngnya dap at di utrah sestmi

-!-

ketiutuhan ft opsi s y,alrg hersangkutan
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3i Llporen Fernbahar l{oda} Hopris

Laporan ini mengambarkan adanyaperubahanlumlah iil{}i;r{,'r.'i::.'iiilI'. i}ij;iA

kopsis sanqlai dengpn aldrir tahun anstaramya h{eiaiui lapi:r"a.rr pelrriralr:,n nrorl,:J

ini dapat diketahui seberapa besar penambahan atau pentururan jrmrla| rnr:rC;rl

sgndiri kopsis pada taiuur angcarm sekal'at4 dibanding den$ur tailu;r rru*ir:*:' rur

yang lalu. Model Laporan Pcrubahan Modal Kopsis dzrpat disusun -*ept'rti corrtr-ilr

berilnrt:

Laporan Perubdran h.{.odal }l.opsis "SBIAHTERA" per 3l -i2-20ii0

l-m{rs MoDAL MODALAYv'AL I\,forrqt, ArJmt- 
_l

- Sin4ranan Pokok

- Simparan ra'4iib

- Cadangan

PERUBA}LAN
/ t\ i / rt-1-1,, t-tr./\,-

R1l 50i1,-

Rp 2.0it0.-

i 
on t.roo.-

I + P.p io,-

i + Rp. +co.-

i i0.-

2.40{i.-

?.{}4{}.-

F.P.

Rp

Rp

t

i

+Rp 540.

+ Rp 950,
:-:-;-:---_.-_.----.1,4 U\r! _ I

!

2. STRATEGi PEh{BEL,NJ,ER,$N

. 1. Diskrxi rurnrk nrernbahas tentang man4ienten keuanqan kapsis. Dalam

hal ini peserta diminta mengi dentitikasi pengal arnan dan permasa I ahan

yang dihadall i dal am menselol a kops i snva rnasingl-rnas ins. se l anj uhr.:e

pengalaman dan permaslahan tersebut didislnrsikan di dalzun kelas,

2. Praktek (simula-si) pembuhran usaha datt ketrangarr kopsis

3. Studi lqrangan ke kopsis yang dipandang cukup baik perrgelc',laan dan

per:rbinaarinya

]. \,ILDIA PEMBEL,{I,4P-4N

l{edia vang digunakan unfuk menunjang ceramair aria.lajr uFlP / (,ihtu{

tentanr sirl,rrla-si keuanqari kopsis. Kemudian unh*i menuriane kegialan

prak'tek dizunakan leniliar keria (1ctit .siieet.).

.Iumlah i Rp 4.i){ii).-
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4. LIITIIIAN 
{

l. a Sebutkanjenis4apurgan usatn yaflg cocok dikelola oleh kopsis !

b. Usairaperia'editandiparxiang kurang cocok untuk kopsis. Mengapa

demikian ?

2), Sebutkan sumber modal kopsis vang merupakan :

a msdal sendiri. b. modal utang (pinjaman).

3) Bagaimana sebaiknya cara pembayaran simpanan Pokok dan simpanan

Wqiib dari anggota kopsis ?

4) Jenis-jenis buku ap& saja 1ia-ng ha.-us ada dan diperlukan untuk

5,

6)

pengelotaan organisasi dan usalra kopsis -l'ang memtrrrka "Toko Kopsisi' ?

Jelaskan pula lie.gunaannya !

Trstsak*i apar xaja yang ful us dieatat d*laur"truku arre.qota" ?

Jika aria anggota i<opsis yalg keluar, arpa sqja" yang harus .seg,era

diserrntil{aa lie.pada alggota tetsebut ?

Jika ttopsis ruelakukan petrgeluazrt dana untuk prerrgarlaarlpenrbelian

b**rg dagangan, harsaksi tersebut melibatkan pencatatan pada buku apa

saja ?

) Jika toko koBsis menjual hara*g dagangarq ma&a transalisi pen-iualan

brang tersetrut akan membawa tlampak Lrencatalan pada buku apa sa-ia ?

Seb'trt dar.ielasiran icolryronen tr apora* Fi.euangan l,opsis yang hanrs ad.r.

lasfEa* rnanfha! dmi tr zpcran Ferut>aha.n Modai ts;opsis !

U-RAN.{tsTi.}AWABAN

SKB f{g* urerteri Nor. SKB- } ? I -5&,tffiFTSi:X1tr 984: No. rl.f 4 Ta,,L#X g84l

.No- rl tatrrun I.984. sefia suai Fi'epfusa* Dirien Kopel-asi No. ?[?/DF.lr'.4"r

perkeditan merneluka.n pembuloran vang khusus. darr cendenrne men-

g{*rva untuk sufe* utang, }:en.e- hal ini dipandang litirane pas.
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t a Sirnpanan Pokok Sirnpanan lVajib. dan Cadangan dari prenf isihan SHU.

sertahibah (iika ada).

b. Pada umumnya berupa piniarnan dari pihak luar kopsis, misalnya. dari

sekold BP3, *fau dari pemerintah. l\{ungkin juga berasal dari para pelanggan

yang menitipkan barang dagangan pada kopsis.

Untuk Siurpanan Pokok bisa berxarnaan dengan pernbayar,an daftar ulang

{herregisba.sii siswa, sedangkan unfuk Sinrpanan Wajib bisa bersamaan dengan

.pernbayaran SPP bulanan.

Uhat larnpiran modul ini, kernr.rdian pilihlalr jenis-jenis buku yang memang

lwus ada untuk;:errgelolaan kopsis lrrang nrenrbulia usaha pertokoan.

ihat kolom-kolom yang ada paria "Eul:u Anggota'.

h sin4ranan 3'ang nresill rlrenjadi haknVa arlggcta 1'*'q hersa'gkutan

luaran danaselatru menyangkut'.tsuku }la-+", dan untuk pembelian barang

melibat{can penoatatan pada'"Buku Fenrbelianl' da* "Buku Fersediaarrl'

Kas" dan "Buku Fonjualair" . serfa'-Buku Persediaan" barang

Neraca F.opsis; dan Laporan PerubahanPerftifungan SllU l".opsi*:

Kopsis.

mengetahui pe.r&emb'angan {kenaikanlpenurunan } jumlah modaX -"endiri
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BAB Itr

EVALLTASI

Evaluasi unitrk kompetensi pemahaman dan kefarnpilan p+ngelolaan kopsis aiian

dilal:ukan dengan menggunakan lemtrar kerja ffob sheei,)' Dala:n !rs! ini' pi:;t'1i

pelatihan dihmapkan dryat melaksanakan praktek pembukuan usaha dan keuart$an

kopsis dengan menggunakan lembar kerja gci she.et) seperti rnodel-modei buktr'

kartu, dan slip yang tertera pada lampiran modul ini'

$GAI,:

Kopsis SLTP..&TFNTARI' Jakarta. dalam tahun anggatan 2tri.){) rr}emiliki iumialt

anggota 500 orang siswa, dengal simpalan pokck sebesar Rp -5-it0c.- per anegota

se.'nirgga.junrla.h siupanan-pokoktrya: Rp 3.000-t)00--, sedangkal sirnp'anafl w4iib

Rp 50i}.-rbtrlafl per anggcta- Dari 600 anggota telah terkumpul simpanan v''ajifr per

:1-1X-200t'l sebagai beril"ut:

- Dari kelas I : ?0(i X Ep 3'0(i0-- : F+ 6{i0'000'-

- Dari kelas tr ; 2(i0 X Rp 9'000.- : Rp 1'800'0fiii'-
- Dari kelas IiI : ?00 X Rt, 1-i-000-- : Rp 3'000'000'-

Jurnlah...-....-. -----:$r5'400'it0$'

Dafa lain prer 3l-1?'?001 adalah sebagai trerikut:

Data tentang Neraca per 31-12-2ilt!il:

l. Ka-s P.p 250.00ti,-

Rp 40fi.0tj0.-

fu 12.000.00{].-

Rp 1.,s50.tr(iu,-

l.Rekeningtrank. ---."""':
3. Persediaan barang dagangan :

4.Piuta:rgdagan-4 '"" :

5. Peraiatan RP ?'00i)'('t0{i'-

Penyusuian ftr 7t){i'0t}$,-

6. Simparlan sukarela -- '"' " ' ':
?.UturgpadaSekoiah --- -----''"'"':
8. tltang prada BF3 . . '. ' ' :

Rp

Rrt
ftl!
F:p

1.8ir0.ii(.!0.-

600.iJU0.-
1.00ti.il00.-
1.5iJ(i. (jili!.



79

g. Lltang barang dagangan .... : Rp 500.0i1ti,-

10. Simpananpokok .....: RP 3'000'0tX!'-

11. Simpanan u'4iitr - " . ..: Rp 5'4t]0'00{i.-

l?.Cadangan --- : RP 1-500'000,-

13. sHU {titr"t pada Lryoran Pertrituqpn sHu, setelah diperhitungkan)

Eda untuk.Iaporan Perhitungan SHU per 31-12-20t)1:

Pendapafan:

t. Penjtralan selmta I tahun anggffm -. -- -. : Rp 36-000'000.-

b. Ilarga Fokok Peqiualan {[IPP]:
a- Fersediaan -Awat : F9,X2.0{}0.000;-

: Rp 32.500.000,.
: Rp t?.-500.000.-

I b.Petrbelian trammg dagangarl

Biay* bunga utang . ..'. . .. -. - -.. - - -.- -. ... -- : Rp

Biayarapat-rapat .

Biryatenagatrerja. -.--:RP
PcnXrupufalr peralaf.an ...: ... ., : RP

frm.sportasi dan, lain-lafui .....

2__50.(i00.-

.500.000:"-

250.00t!;-
20CI.00$.-

30i}.i.)ix,!.-

pembagian SH.tT:

yang diperoleh dalam I tahun anggF ?ll dibagi selragai berikut:

dlstuk .Tasa Anggot*l

i[ Jnsa *impnna*e {grokck ,rlar* w*.}ib} : 35q..'f'

: 3(Fi*

" 5c,i1

: 59.4

: ltl'l'tr

. :I0%
: -59{

.$asa padisipasi hetra$a

dana pendidil"ers

FlatOStr$

Cadangarr

.IasaPengurtrs

ana sosial

alrggota No. *I0S, panta qrl'al[ tahun ar]ggaran ?00t] tetah mernitriki sirnpan-

xetresan Rp -.5.00Sr-, rtml sinrpanar*wajib sebesm F.p 3'.(10Q,.. Dalam I fa-

2000 iatela& metrafru&ap bansalqsi setragai herikut:



5-l

30-1

5-2

t0-2

l4-3

t0"2

rJ-3
i rs-l

J

t4
s

l{}
tCI

_1U

URAIAN

Setor sirpmanw4fib

Membeli buku tulis

Setor simpanan wajib

Membeli ta.s sekolah

hlernbeli makanarl

IUembeli balltroint

Setor simpananwqiib'

hlembeli makanan

Membeli tinta.

Setor simpanan wajib

hfen$eli makarra*

Setor sfunpanatl wqiib

Setor sinrPanar,l waiiti

Membeli bukr.r. pensil dair penghagrus

hfernbeli koPi

Mernbeli sabun nrandi

S e,tor sirnpanan *'aj it*

Menrbefi susu datl t)asts $gl

Setor simpanan rvqiib

I\{embeli lruku dan tiPPeN

: Setar simpanan w{itr

: JIIi{LAH

Rp 500.-

Rp 3.000.-

P+ 500.-

Rp 1-5.0110,-

Rp l.boo.-

Rp 3.000,-

Rp 500,-

Rp ?.000.-

P.p ?.50{.},-

Rp 50G.-

Fq 1.000,-

Rp 500.-

Membeli kertas dan sabun mandi

h{embeli ballPoint

Mernbeii kopi dan Penggar-is

Setor simpanan rvaiib

Membeli ,susu dan sgridof

Mernbeli makanarl
.

MembeXi kertas ilan ma&anarl

Rp 5{i0,-

i\) 5.UXI"-

Rp I.00O,-

&l tr.st}CI,-

: Rp -5tXI,-

: Rp ?.000,-

: Ril 50O=.

Rp trS.Oi)S,-

: Fip I.(i00,-

: P.p, 2.000,'

: Rp 3.00(1.-

: R4r ?.50$.-

: Rp i.000,-

: Rp ?.(i0t),-

: Rp tr.00r1,-

: Rp 2.-s0t).-
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Berdasarican data dara_m kapsis da* fu.a'saksi a*ggota te'se'our -

1. Hitunglah SHLi kopsis tersebut per 31-12-2000 !

Z. Str,strnlatr Neraca kopsis tersehut per 3l-i2-?000 t

3.Lakukarrperrrbukuarruntuk.BukuArrggota'"dar.iurgtota]"la.t"}lti|i

berdasarkan tsnsaksi vang telah dilaLkannVa selama 1 tahil* ar-tef'ff'all 3ti{!il !

4. Hitunglah pembagian sHtI kopsis berclassrkan ketentuan !"ang berlaku I

5. Hitunglahbagian SHLI yang menjadi haknya anggotaNo' (il(i{! |

PETUNJU K IrIE N G E RJAKA }i } A N KIJN C I JA T&'A B A Ii :

1. Lintuk menjara,ab perintah 1. gunakan pcla perhituilsan -sl{u koPsis s"perti

pada halafiran 23- setelah saudafa susutl dan liitung' saudara a-kal trtendapaikalt

total penrlapnlnn 5sl-resr B-p 4.00t1'00(),- dalt totai t:Lrva cpet'asiolial sehesil-

Rp 1.5(r0.r)0i),-, seltingga besantya SHU kopsis : Rp 2'5{iil'iliX)'-'

2. Lrntuk menyusun ile!-aca l:opsis, .gunakan pola nelaca l:cipsi: s3pert:' Ila{ia

halarrtanz4.Ts.SetelalrsaudarzSusllnriarr-iutriahkan.satldat'aakarrlrr+lrda.

patkantotalaltir,a'sebesarRpl6.t}t)t.i'i}C}0.-'beeitupulatoialp:r.tlsir'an-vaIngal

bahrr.,a total al:tiva hants selaltt sama dengan lcta! passir..a-

3. Ll0tuk mengerjakan p*ritttali i. gunakafl ruodel "Euku Atiggotr' sePerli pada

lampiran 1. sebelum saudara melaliukan pembukuan trarrsaksi yang dimulai

tanggalS-1-2000-bukukandtrltrpadatanggail-i-itit'ii'sirnpl:nanpokok

' setresal Rp -5-i)00-- tlatl simpana-n rt'ajib sebesff Rp i'tiLi0'-' Sr:t*iair itu- saudala

" bukukan h'arnaksi !'ang terjadi dan tanggal 5-l sici iii-12 tahurt 20ilu' Dar-i

pemhukuan tersebut sautlara akan mendapaikan -iumlah belan-ia ang'gcta No'

0100 selresal' Fp 8{)'fi0o'-

4.}IitunglahsesuaitlengankeieniuanpemtlagianSHLikopsislel.seilrrt.irtsai

junrlahsHt]tahirnsllggilraliliii,ri,isetlesarilp2.5i-}i!.(il'i(i,-.

5.UntukmerrghitungbagiartSHIJarrg-eota^itar-r-tsdiketa-lirriduiulragiarrSl]t]

untuk jasa simpanal (pol:ok dzur rvajib) rlalr jasa palisipa-ri bc'la'rja iurgeota-

Padaperhihrliga-n rro.4 di afas saurjara akan meng*tahrti ire';:ini=r'aiiagialr lSl{ii
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untukjasasinrprr{Pokokdanwqiib):Rp8?-5.000'..darrjurrrlalrbagiarrSHU

untuk jasa prtisipasi belanja: Rp 7-s0'000'-

selanjutnyauntukmenglritungbagiansHUarrggotaNo.0100.gunakanrumus

(Simp. Pokok + Wajib) agf' No'0l0tt
X Rp 8?5.00i),-

Jasasinpanan ='-'-'------------- . -'
(SinrP. Pokok + Wajib) sernua agt'

Jumlah belaqia agl No' 0100
---- X RP ?50'000'

belanja: ----'--- -----, -

Jumlah penjualan selama I tahun anggaran

SHEi anggoianc- Slti0 adalah:

- Jasa simpanao + Jasabelarlia'

-Itp 1.458.- + Rp 1.667,-: F+ 3-125'- (aiiapembulararri



DAFTAR PIISTAKA

Di$en Sina Ugahe Koperasi- 198a. Dr.ct{rsl Paryar''man Pola Pembinaan

d&L Pengembutgan. Kaperasi Eekolah. Jakarta: Departemen Koperasi

dm PPK-

vai l&'irasasrnita dan Ani'Kenangasd. 1990. dndJt$ll Loporut Keuongan

f ryerasi- Bandung: Fionir Jrya

. 1997. Pengantar Ekonomi Kap{l,,dsi, Diktal untuk h{ahasiswa

Pendidikan Ekorrorni-Kopem.si, Yogyakarta UN'L.

Arnidipraja dan Rivai \virasasmita: 1990. Neraca tJoperasL Bandung:

Pionin,Ja,ua

Merqrerindag, Menkop, hfenditsud, dan Mendagri, No. 3 3 1/h4/Sli/1 0i' 84

No. l26M/tsJTSiW1984: No.044?bl!u{.r1984: dan No' 72 th' 1984

Tentarrg "Penyedlaari ,ian Penvaiurut iat-aict fui:olak Bagi Pa-

ra ldurid Fendidika.n Dasar ceu !,.{enengah 1.{riai:lJ Kol:etasi &ko-
Itz?r", .Jrzi:Grta.

IQ[enkop., Meirdi]ebud., dau Mendagri. No. sriB- I l. ] 5,',M/]'JTS/Xi I 984;

",. 
, Fengernbcngan Kaperasi &kolak'Jakarta-

Dirjen Bi na Usaha Koperasi,, No. ? 1 ?,.{D}:/-A,/\'i I/J4' Tentang
i.|.",i'Pernbtnaan Koperasi *.katalf', Direletorat Jencleraj i{operasi. Jakada
,b

undang Na. 25 tahun Lggl,Tentan.g " Pe rko i.e' rcsi an .{ n.ione st a", De-

P. arternen Konrerasi dan PFK, Jakartag"



_1 1+

AL{ 1. Model Buhu AngEote.

BLiKTI ANGGOTA

No. Agt.:

Pokok Rp .-..

Rp.)

Pertisipasi Belenja

f.ModolKrrt*Femba

E*rgc $rtultl



3. ltlodcl Buhu Pinjrmrn t-tJtengi

BIiKt'T PffJA1ITAN

rl

4. Modcl Brrkn Titipen Berang Dagangan
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5. ll{odcl D rfter Kcpcngwus en Kopc ir

DAETAR KEPE NGURUSAN KO PE RASI $$I1'A

TAEUN:

6. ll{odeil K*rin Bon Pembcli*rn S*r*ug:

KARTTI BON PEMBELIAI{ BARA}{G
t

Tanggal:

Tand* tangan pemlleli



at

I{ ?. Modcl Buhu Pemb+[en Erreng

BIIKU PEMSELIAN BARAflC

S. Modctr Buku Ptmodl*an ll*rang tfer ilnr trarang)

BIIIfl} PS RSSI}IAAN BARA}.{G

. NO. F-JL. :
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9.ltlodel Eukn Pe4imleu Erirn
BUKII PB I{JLTALAT{ HARIAN

t$. llf odel Bufru Feaj,uslan Buknen

BUKU PEN.IUAhAN BU-f,ANAI{

#"moeolBukuKa* H*riafi
.r 

t'

BLTKLT IL*S E,ARI,iN



12. Modcl $lip Pcngrmbilen $iuprneo

SLIP PEI{GAIUBILA}{ SN'{PANAN

menganrtril: 1. Simpuran Pokok : RP "
?. SinrPananWajib' : RP "

Rp -.--..

Tanggal: . -..

Yang }i{engarrbi},
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