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Curriculum Vitae

Isti Kistiananingsih, S.Pd.

NIP : 198204042014042001
Fax :0274-554902
Email :isti@uny.ac.id
Unit Kerja :Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Status :Tenaga Kependidikan

Riwayat Pendidikan :

No. Jenjang Program/Program Studi Nama Sekolah/PT Gelar Tahun
Lulus

1. SD - SD N Imogiri II - 1994
2. SLTP - SLTP N 1 Imogiri - 1997
3. SMU IPS SMU N 2 Bantul - 2000

4. Multi Profesi 1 Tahun Komputer dan Akuntansi
Bisnis

Pusat Pendidikan El Rahma
Yogyakarta - 2001

5. S1 Pendidikan Administrasi
Perkantoran Universitas Negeri Yogyakarta S.Pd. 2005

 

Keahlian :

Pengelolaan Laboratorium Bidang Keahlian Administrasi Perkantoran

Diklat :

a.        DIKLAT

 

No Nama Diklat Tempat Pendidikan Status/Sebagai Lama
Pendidikan

Bukti
Kegiatan

1.
Pendidikan dan Pelatihan
Prajabatan Golongan III
Angkatan 29 Tahun 2015
 

Pusdiklat Kemendikbud Peserta
319 jam
pembelajaran
Tanggal 18 Okt
s/d 2 Des 2015

STTPP
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No Nama Diklat Tempat Pendidikan Status/Sebagai Lama
Pendidikan

Bukti
Kegiatan

2.

Pendidikan dan Pelatihan Jabatan
Fungsional Pranata Laboratorium
Pendidikan (PLP) Gelombang V
Jenjang Ahli Angkatan Ke-3
Tahun 2016

Hotel Senggigi Lombok Peserta

100 jam
pembelajaran
Tanggal 9-12
Agustus 2016
 

Surat Tanda
Lulus

 

b.        KURSUS DAN PELATIHAN

No Nama Kursus/ Pelatihan Tempat
Pendidikan Status/Sebagai Lama

Pendidikan
Bukti

Kegiatan
1. Pelatihan Teknisi Komputer Magistra Utama Peserta 1 Bulan Sertifikat

2. Kursus Sesorah Pamedhar Sabda (MC
Basa Jawa)

Tembi Rumah
Budaya Peserta 3 Bulan Partisara

3. Bimbingan Teknis dan Pelatihan K3
Laboratorium Tahun 2017

Fakultas Farmasi
UGM Peserta 32 jam

pembelajaran Sertifikat

4.
Training dan Workshop Pengelolaan
Laboratorium dengan Aplikasi Sistem
Informasi Online Laboratorium
Pendidikan (SIONLAP) Tahun 2017

Malang Peserta 30 jam
pelajaran Sertifikat

 

Portofolio :

KEGIATAN ILMIAH TERKAIT DINAS, SEMINAR DAN LAIN-LAIN

No Nama Kegiatan Ilmiah Tanggal Status/Sebagai Bukti
Kegiatan

1 Workshop Pengembangan Evaluasi Pembelajaran
online

8 November
2014 Peserta Sertifikat

2 Workshop E-Filling Program Studi Administrasi
Perkantoran D3

19-20 November
2014 Peserta Sertifikat

3
Workshop Penyusunan Pedoman Penggunaan
Laboratorium Pendidikan Administrasi
Perkantoran

22 November
2014 Peserta Sertifikat

4
Workshop Penyusunan Panduan Praktik Kerja
Lapangan dan Kuliah Kerja Lapangan Pendidikan
Administrasi Perkantoran

23 November
2014 Peserta Sertifikat

5 Lomba Kompetensi Administrasi Perkantoran
Tahun 2015 sebagai Laboran 4 Oktober 2015 Laboran Sertifikat

6

Pelatihan Pengelolaan Arsip Inaktif Berbasis
Komputer bagi Guru-Guru SMK Kompetensi
Keahlian Administrasi Perkantoran untuk
Meningkatkan Kompetensi Profesional Guru 
dalam rangka Program Pengabdiam pada
Masyarakat (PPM) Sebagai Teknisi Laboratorium

10 Oktober 2015 Laboran Surat Tugas
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No Nama Kegiatan Ilmiah Tanggal Status/Sebagai Bukti
Kegiatan

7

Pelatihan Pengelolaan Laboratorium
Adminsitrasi Perkantoran pada SMK Bisnis
Manajemen Kab. Sleman DIY dalam rangka
Program Pengabdian pada Masyarakat (PPM)
sebagai Teknisi Laboratorium

17 Oktober 2015 Teknisi Laboran Sertifikat

8
Pelatihan Praktik Simulasi Perkantoran di
Laboratorium Simulasi Perkantoran Jurusan
Pendidikan Administrasi sebagai Laboran

13-14 Mei 2016 Laboran Sertifikat

9
Studi Banding Pembelajaran Simulasi
Perkantoran, E-Filing, dan Alat Kantor Modern
sebagai Laboran

2 Juni 2016 Laboran Sertifikat

10 International Conference on Ethics of Business,
Economics, and Social Science (ICEBESS) 2016

16 September
2016 Peserta Sertifikat

11

Pelatihan Kearsipan Berbasis Komputer Bagi
Pegawai Kecamatan Kabupaten Sleman di
Laboratorium Pendidikan Administrasi dalam
Rangka Program Pengabdian pada Masyarakat
(PPM) sebagai Laboran

17 September
2016 Laboran Sertifikat

12
Sebagai Pembicara pada Kuliah Umum Mengenai
Pengalaman Profesi pada Program Studi D3
Sekretari FE UNY

22 September
2016 Pemateri Surat Tugas

13
Pengelolaan Administrasi Wisata Kuliner
Kampoeng Emas Plumbungan dalam rangka
Program Pengabdian pada Masyarakat (PPM)
Jurusan Pendidikan Administrasi FE UNY

24 September
2016 Laboran Sertifikat

14
Focus Group Discussion Analisis Kebutuhan
Pelatihan Guru Administrasi Perkantoran dan
Pembelajaran Arsip Elektronik di Laboratorium
Pendidikan Administrasi FE UNY

15 Oktober 2016 Laboran Sertifikat

15 Seminar Nasional Karya Tulis Ilmiah Pranata
Laboratorium Pendidikan di Indonesia 20 Oktober 2016 Peserta Sertifikat

16
Workshop Pranata Laboratorium Pendidikan
Indonesia dengan Tema “Kebijakan dan Strategi
Menuju PLP yang Profesional”

21 Oktober 2016 Peserta Sertifikat

17

Pelatihan E-Learning Edmodo Bagi Guru SMK
Administrasi Perkantoran se-Yogyakarta dalam
rangka Program Pengabdian pada Masyarakat
(PPM) yang diselenggarakan di Laboratorium
Pendidikan Administrasi

22 Oktober 2016 Laboran Sertifikat

18
Workshop Kearsipan Manual dan Elektronik
untuk Karyawan Administrasi Perkantoran di
Sekitar Kampus UNY Wates dalam rangka
Program Pengabdian pada Masyarakat (PPM)

27 Oktober 2016 Laboran Sertifikat

19
Pelatihan Teknologi Perkantoran AMA
Yogyakarta di Laboratorium Teknologi
Perkantoran sebagai Laboran

4 Desember
2016 Laboran Sertifikat

20
Sebagai Enumerator dalam Kegiatan Gerakan
Cinta Arsip Keluarga di Kabupaten Sleman
dalam rangka Program Pengabdian pada
Masyarakat (PPM)

22 Desember
2016 Enumerator/Pendamping

Sertifikat
Dan Surat
Tugas

21
Workshop Kiat Sukses Meraih Hibah Penelitian
dan Pengabdian pada Masyarakat dari LPDP dan
DIKTI di Fakultas Ekonomi sebagai Peserta

18 Januari 2017 Peserta Sertifikat
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No Nama Kegiatan Ilmiah Tanggal Status/Sebagai Bukti
Kegiatan

22
Sebagai Instruktur pada kegiatan Praktik
Perkantoran SMK N 2 Purworejo di
Laboratorium Prodi Pendidikan Administrasi
Perkantoran FE UNY

30 Januari 2017 Instruktur Sertifikat

 

Kegiatan Penunjang Lainnya

PENGALAMAN PENELITIAN

Tahun Judul Penelitian Ketua/Anggota
Tim

Sumber
Dana

2011 Mengatasi Masalah Keindonesiaan (Perspektif
Masyarakat Daerah Istimewa Yogyakarta) Anggota SETARA

2017
Implementasi Integrasi Pendidikan Karakter pada Mata
kuliah Administrasi Sumber Daya Manusia (SDM)
Mahasiswa Vokasi D3 Sekretari FE UNY

Anggota DIPA UNY

    2017
Pengembangan Media Pembelajaran Kontekstual Untuk
Mata Kuliah Metodologi Penelitian Pendidikan
Administrasi Perkantoran

Anggota DIPA UNY

    2018
Pengembangan Laboratorium Administrasi
Perkantoran dengan Pendekatan Sosial Media
Marketing

             Anggota      DIPA
UNY

    2019    

 

 

 

Pengalaman PPM

Tahun Jenis/Nama Kegiatan Tempat

2016 Kuliah Praktisi Tamu “Berbagi Pengalaman Profesi” Prodi D3 Sekretari
Jurusan Pendidikan Administrasi FE UNY

UNY
Kampus
Wates

2016 Workshop Kearsipan Manual dan Elektronik untuk Karyawan Administrasi
Perkantoran di Sekitar Kampus UNY Wates

UNY
Kampus
Wates

2017 Pelatihan Pengelolaan Laboratorium Simulasi Perkantoran Sebagai Sumber
Belajar Pada SMK Bidang Studi Keahlian Bisnis dan Manajemen FE UNY
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RIWAYAT PEKERJAAN

No Status Tempat Kerja Tahun
(mulai - s.d.)

1
Pranata Laboratorium Pendidikan (PLP) di
Laboratorium Jurusan Pendidikan Administrasi
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Yogyakarta

Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri
Yogyakarta

2014 -
sekarang

2 Staf Humas dan Kerjasama FE UNY 2011-2013
3 Staf Humas, Promosi dan Website FISE UNY 2007-2011

4 Staf Pengajar mata kuliah Teknologi Perkantoran di
Politeknik PPKP Yogyakarta

Politeknik PPKP
Yogyakarta 2005-2006

5 Staf Pengajar mata kuliah kesekretariatan di
Magistra Utama Yogyakarta

Magistra Utama
Yogyakarta 2005-2006

 

Prestasi :
1. Juara 2 Laboran Berprestasi Tingkat Universitas Negeri Yogyakarta
Tahun : Tahun 2017
Keterangan :

2. Juara 1 Laboran Berprestasi Tingkat Universitas Negeri Yogyakarta
Tahun : Tahun 2018
Keterangan :

3. Juara III Lomba Menulis Karya Inovasi Bagi Tenaga Kependidikan Universitas Negeri
Yogyakarta
Tahun : 2021
Keterangan :

Not 
Veri

fie
d Y

et


